Guatemala, 29 de abril de 2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzalez Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos Numero DGPCYN-029-1449-2021 aprobado mediante ¢l Acuerdo
Ministerial Ndmero 291-2021, correspondiente al periodo del 05 al/36 de abril}e‘l/
presente afio, y para ¢l cobro de mis honorarios estoy presentado la facttra serie 662082132
numero de DTE 1502953602. /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar acompafamiento en las reuniones de planificacion interna para el trabajo
archivistico que ese desarrolla como parte del equipo de trabajo destinado a la
organizacion del fondo documental del antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional.

e Apoyar en la realizacion de las operaciones correspondientes al procesamiento
archivistico del fondo documental del antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional.

e Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacion
recopilada producto del procesamiento archivistico del fondo documental del antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional.

e Apoyar en la aplicacion de la metodologia y procesamiento técnico-archivistico en
todos los procesos referentes al fondo documental del antiguo Archivo Historico de
la Policia Nacional.

e Apoyar en sistematizacion y registro de la informacion del fondo documental del
antiguo Archivo Histoérico de la Policia Nacional.

e Otras relacionada a los servicios a prestar, y

e Atender las solicitudes que sobre la e¢jecucidn de este contrato haga “EL
MINISTERIO”; o sus autoridades superiores.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoy6 en las reuniones de trabajo archivistico, calendarizando las actividades y
metas a realizar en las diferentes areas archivisticas mediante el Plan de Trabajo del
fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

e Sec apoyé en diversas operaciones de los procesos archivisticos con la coordinacion
del personal necesario para el area de organizacion documental y el alcance de las
metas perfiladas dentro del fondo documental del antiguo Archivo Historico de la
Policia Nacional.

e Scapoyd en el seguimiento del area de digitalizacion para alcanzar las metas del mes
y que la alimentacion del almacenamiento del fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional siga los parametros archivisticos establecidos.

e Sc apoyo en generar las cotizaciones de compra de equipos necesarios para los
procedimientos y metodologias preventivas del fondo documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional, previendo su resguardo a largo plazo.

e Sc apoyd en brindar seguimiento mediante reuniones semanales con encargados de
area en relacion a los avances y desafios del fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

e Sc apoyé en la coordinaciéon del personal del area de digitalizacion para la
sistematizacion y registro del fondo documental de la Jefatura Departamental de
Chimaltenango, resguardados en el programa Total Image del fondo documental del
antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

e Sc apoyd en la coordinacion, elaboracion. disefio y fotografia de la Memoria de
Actividades mensual, a través del documento se socializan los logros obtenidos por
¢l fondo documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

e Se apoyd en la elaboracion del boletin mensual por ejecucion de procesos de
busquedas para socializar los avances del fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

e Seapoyo al Jefe a.i. del Archivo General de Centro América en coordinar el traslado
de insumos de las instalaciones del Archivo General de Centro América en zona |
capitalina. hacia las instalaciones del Fondo Documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional en la zona 6 capitalina.

e Se apoyo6 al Jefe a.i. del Archivo General de Centro Amgérica en brindar respuesta a
dos solicitudes de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica. relacionados al
quehacer del fondo documental, apegados en la Ley de Acceso a la Informacion
Publica.

e Sc apoy?d a la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico en la
realizacion de proyectos para la modernizacion del Patrimonio Documental y
Bibliografico del pais: como en la consolidacion de los manuales de normas y
procedimientos y la creacion de flujogramas de los procesos de las dependencias:
Archivo General de Centro América, Fondo Documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional, Hemeroteca Nacional y Biblioteca Nacional.

e Se apoyo a la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico en la
programacion, limpieza y desinfeccion de los depdsitos documentales en las
instalaciones del Archivo General de Centro América.



Se apoy06 al Archivo General de Centro América con la coordinacion de dos personas

para apoyar el tema de limpieza y una persona para atender a los ciudadanos que se

apersonan a las instalaciones del Archivo por alguna consulta de documentos.

Se apoy6 en brindar acompafiamiento y atencion a visitas guiadas de estudiantes y

trabajadores de la Escuela de Historia, como sindicalistas del Archivo General de la

Universidad San Carlos de Guatemala.

Se apoy6 a la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico en la

integracion, elaboracion y disefio de la Memoria de Labores Mensual.

Se apoy6 en brindar acompafiamiento a la visita de altos funcionarios del Ministerio

de Cultura y Deportes.

Se apoy6 en recomendar a la junta de cotizacion la ampliacion de caracteristicas de

las estanterias industriales previo a su adjudicacion para beneficio del Fondo
Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoyo en la solicitud de la actualizacion del Presupuesto Prioritario para ¢l apoyo

al Fondo Documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional en

relacion a los acuerdos alcanzados en la reunion virtual via Zoom de la Mesa de

Cooperantes.

Se atendierontas diversas solicitudes de acceso a la informacion relacionadas a casos

du Cstudlo/s universitarios, procedimientos administrativos, justicia transicional de
' pmo Ministerio Publ1co y la 'y otros de interés que

|

Vo. Bo.

Ing. Cartos David Mgrroquin Gonzdlez

Dnrector gcnico



